
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.07.2026 г. № 1135

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги " Предоставление
разрешения (ордера) на производство земляных работ»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных
работ» (Приложение 1)
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 08.09.2025 № 1498 «Об
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от ___.___.202__ г. № ________

Административный регламент предоставления Комитетом по городскому хозяйству ад-
министрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленин-
градской области на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области муниципальной
услуги «Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных работ»
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам (за исключением государственных
органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов
и их территориальных органов, органов местного самоуправления) или физическим
лицам, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуальных предпринимателей,
являющимся заказчиками (уполномоченными заказчиками) проведения земляных работ.
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей:
представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной
в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения (ордера) на
производство земляных работ».
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области (далее — Комитет).
Оказание муниципальной услуги заключается в предоставлении, продлении, закрытии
(исполнении) разрешения (ордера) на производство на территории муниципального
образования Волосовского городского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте
сетей инженерно — технического обеспечения, подземных сооружений, иных объектов
капитального строительства, объектов дорожного хозяйства, а также благоустройстве
территории, установке и ремонте временных конструкций и сооружений, аварийно —
восстановительном ремонте, проводимом на земельных участках, находящихся в муни-
ципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность
на которые не разграничена.
Проведение вышеперечисленных земляных работ без разрешения (ордера) запрещается,
за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов,
выданных в соответствии с федеральным законодательством.
Получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ обязательно,
в том числе, при производстве следующих работ:
2.2.1. строительства реконструкции объектов капитального строительства, за исключением
случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строи-
тельство;
2.2.2. строительства, реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения за ис-
ключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения
на строительство;
2.2.3. инженерных изысканий;
2.2.4. капитального, текущего ремонта зданий, строений, сооружений, сетей инженерно-
технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего
ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
2.2.5. размещения и установки объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях
или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности,
размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и
установления сервитутов;
2.2.6. аварийно-восстановительного ремонта сетей инженерно-технического обеспечения,
сооружений;
2.2.7. сноса зданий и сооружений, ликвидации сетей инженерно-технического обеспечения
за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения
на строительство;
2.2.8. проведения работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе,
проведение археологических полевых работ) за исключением случаев, когда указанные
работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
2.2.9. благоустройства — комплекса мероприятий по созданию и развитию, в том числе
по проектированию, объектов благоустройства, направленного на обеспечение и
повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение
состояния и эстетического восприятия территории, (далее — благоустройство) и
вертикальной планировке территорий, за исключением работ по посадке деревьев, ку-
старников, благоустройства газонов;
2.2.10. установке опор информационных и рекламных конструкций;
2.2.11. использованию земель или земельного участка, находящихся в государственной
или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо
капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;
строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения,
бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения
строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или
местного значения на срок их строительства, реконструкции;
2.2.12. строительства объектов, предназначенных для транспортировки природного газа
под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального
образования Волосовского городского поселения в рамках региональной программы
газификации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— разрешение на производство земляных работ (далее — разрешение (ордер));
— решение о продлении срока действия разрешения на производство земляных работ
(проставление отметки о продлении срока действия разрешения (ордера) на производство
земляных работ);
— решение о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных работ (про-
ставление отметки в разрешении о закрытии (исполнении);
— решение об отказе в предоставлении услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляется)

способом, указанным в заявлении:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
а) при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ 10 рабочих
дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в Комитет;
б) при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ в связи
с аварийно-восстановительными работами (за исключением случаев, предусмотренных
в пункте «е» настоящего административного регламента) 3 рабочих дня со дня регистрации
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в
Комитет;
в) при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных работ при строи-
тельстве объектов, предназначенных для транспортировки природного газа под давлением
до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального образования
Волосовского городского поселения в рамках региональной программы газификации 5
рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в Комитете; допускается проведение земляных работ до получения
разрешения (ордера) на проведение земляных работ при условии направления в Комитет
муниципального образования заявления на получение разрешения (ордера) на проведение
земляных работ не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала земляных работ;
г) при продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ 3 рабочих дня
со дня регистрации заявления и документов в Комитете;
д) при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство земляных работ 5
рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в Комитете.
е) в случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных
сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ,
в том числе в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время Комитет,
проведение аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с
последующей подачей лицами, указанными в разделе 1 административного регламента,
в течение суток с момента начала аварийно — восстановительных работ соответствующего
заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя в многофункциональный центр, составляет не
более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:
— при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в Комитет — 1
рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Комитет;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ — 1
рабочий день с даты поступления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя в многофункциональный центр, размещены в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Для предоставления муниципальной услуги Комитетом используются Единый портал,
федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» (СМЭВ), автоматизированная информационная система
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (АИС «Межвед
ЛО») (при наличии технической возможности).
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы
и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предоставляется
только юридическим лицам и физическим лицам, достигшим совершеннолетия.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
Комитетом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Формы заявлений/решений и документов приведены в приложениях к настоящему рег-
ламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов:
1) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ,
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
3) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации;
4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
5) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной
форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
7) представление неполного комплекта документов, подлежащих представлению заяви-
телем;
8) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
2) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
4) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными
правовыми актами;
5) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с
выданным разрешением на производство земляных работ;
6) несоответствие сведений, указанных в заявлении о предоставлении услуги, имеющимся
в приложенных к нему документах;
7) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа
и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги;
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (Таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (Таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре составляет:
а) при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет — 1 рабочий день;
б) при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ — 1
рабочий день.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» АИС МежведЛО, СЭД ЛО или без использования государственной
информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» межведомственных информационных запросов о предоставлении:
а) для получения разрешения (ордера) на производство земляных работ:
— выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя
на территории Российской Федерации);
— выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в
Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юридического
лица);
— выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
— уведомления о планируемом сносе;
— разрешения на строительство;
— разрешения на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
— разрешения на вырубку зеленых насаждений;
— разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности;
— разрешения на размещение объекта (за исключением случаев, прокладки сети газо-
распределения, реализуемой в рамках программы догазификации, разрешение на
размещение объекта должно быть получено на момент закрытия (исполнения) разрешения
(ордера);
— уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома на земельном участке
— разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
— технических условий для подключения к сетям инженерно- технического обеспече-
ния;
— схемы движения транспорта и пешеходов.
б) для закрытия (исполнения) разрешения (ордера):
— разрешения на размещение объекта (при прокладке сети газораспределения,
реализуемой в рамках программы догазификации).
Межведомственные информационные запросы направляются в государственные органы,
органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или
органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся
указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоя-
тельно.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в течение:
а) 10 рабочих дней при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных
работ;
б) 3 рабочих дня при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных
работ в связи с аварийно-восстановительными работами (за исключением случаев, пред-
усмотренных в пункте «е» настоящего административного регламента);
в) 5 рабочих дней при предоставлении разрешения (ордера) на производство земляных
работ при строительстве объектов, предназначенных для транспортировки природного
газа под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального
образования Волосовского городского поселения в рамках региональной программы
газификации;
г) 3 рабочих дня при продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ;
д) 5 рабочих дней при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производство
земляных работ;
е) в случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных
сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ,
в том числе в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время, проведение
аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с последующей
подачей лицами, указанными в разделе 1 настоящего административного регламента, в
течение суток с момента начала аварийно — восстановительных работ соответствующего
заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (в
случае, если это указано в заявлении), способом, указанным заявителем в заявлении/уве-
домлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги, но не позднее общего срока предоставления муниципальной
услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю в форме
электронного документа либо документа на бумажном носителе, способом, указанным
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 рабочего
дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее
общего срока предоставления муниципальной услуги.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) электронной почты.

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы
запроса о предоставлении муниципальной услуги
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муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ — федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия»;
в) Положение о СМЭВ — Положение о единой системе межведомственного электронного
взаимодействия, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации
от 8 сентября 2010 года № 697;
г) МФЦ — многофункциональный центр;
д) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
е) ЕГРН — Единый государственный реестр недвижимости;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) Единый портал — документы подаются посредством Единого портала;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) Б(д) — документы представляются лицом, имеющим право без доверенности действовать
от имени заявителя;
е) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О (э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) К (з) — заверенная копия;
м) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах;
о) МФЦ — документы подаются в МФЦ;
п) П(п) — копии документов и документы подписываются руководителем заявителя и за-
веряются печатью (при наличии);
р) У(укэп) — удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью;
с) У(унэп) — удостоверяется усиленной неквалифицированной электронной подписью;
т) У (эпн) — удостоверяется усиленной квалифицированной подписью нотариуса;
у) А — Комитет.

V. Формы бланков заявления и результата предоставления муниципальной услуги

Образец № 1

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования Волосовского городского поселения

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
от ______________________________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес:
Телефон:
ИНН:

Прошу выдать разрешение (ордер) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования
«______________________________________________________________»
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ (вид работ)

Заказчик работ: __________________ _______________________________
Исполнитель работ: ______________________________________________
СРО (при необходимости): ________________________________________
Основание для производства работ (при наличии договор подряда):
_______________________________________________________________
Нарушаемое благоустройство, объем (кв.м.): ________________________
_______________________________________________________________
Тротуар ________________ Проезжая часть _________________________
Озеленение ____________________________________________________
Место проведения работ: __________________________________________
_______________________________________________________________
Вид вскрываемого покрытия: ______________________________________
Сведение об ответственном за производство земляных работ:
Ф.И.О.: ________________________________________________________
Должность: ____________________________________________________
Паспортные данные: Серия _________ N ___________ выдан__________
Номер телефона: ___________________
Номер и дата приказа о назначении ответственного лица:
_______________________________________________________________
Срок производства земляных работ: ___________________________
Полное восстановление дорожного покрытия и объектов благоустройства будет
произведено в срок до: _______________________
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) ограничение
движения пешеходов или автотранспорта.
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) снос зеленых
насаждений.
Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной документацией, материалами,
ограждением, механизмами, рабочей силой и финансированием.
При производстве работ гарантируем безопасное и беспрепятственное движение авто-
транспорта и пешеходов.
Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в Комитете
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
[] направить по электронной почте
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Прилагаю: _______________________________________

«___» ___________ 20___ г. ___________________ ___________________
дата подачи заявления подпись заявителя Ф.И.О. заявителя

Образец № 2
ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования Волосовского городского поселения

(для юридических лиц, физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве ин-
дивидуальных предпринимателе)

В Комитет по городскому хозяйству
администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район
от_______________________________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес:
Телефон:

Прошу продлить разрешение (ордер) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования «_____________» от «____"_______________ 20____ г. №
________.

Срок производства земляных работ: _______________________________
(указать срок)
Срок восстановления нарушенного благоустройства: __________________
(указать срок)
Причина продления сроков производства земляных работ и/или восстановления бла-
гоустройства: __________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в Комитете
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
[] направить по электронной почте
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Прилагаю:
Оригинал разрешения (ордера) от «____» ___________ 20____ г. № 

«___» ___________ 20___ г. __________________ ___________________
дата подачи заявления подпись заявителя Ф.И.О. заявителя

Образец № 3
ЗАЯВЛЕНИЕ

о закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на право производства земляных работ
на территории муниципального образования Волосовского городского поселения

(для юридических, физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

В Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район
от_______________________________________________________________________
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(наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес:
Телефон:

Прошу закрыть разрешение (ордер) на право производства земляных работ на территории
муниципального образования «______________» от «____» __________ 20____ г. № ________.
Благоустройство, нарушенное в процессе производства земляных работ, выполнено в
полном объеме.

Прилагаю:
1. Оригинал разрешения (ордера) от «____» ___________ 20____ г. № _______.
2. Акт сдачи-приемки выполненных работ по благоустройству территории после
производства земляных работ на территории муниципального образования
«_________________» от «____» ___________ 20____ г. № _______.

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в Комитете
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
[] направить по электронной почте
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
«___» ___________ 20___ г. ___________________ ___________________
дата подачи заявления подпись заявителя Ф.И.О. заявителя

Образец № 4
Форма разрешения на производство земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР)
№ ___________ Дата __________

_______________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Наименование заявителя (заказчика): _________________________________________.

Адрес производства земляных работ: __________________________________________.

Наименование работ: ___________________________________________________.

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. м):
______________________________________________________________________

Период производства земляных работ: с ___________ по ___________.

Требования к производству земляных работ: ________________________
_______________________________________________________________

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:
_______________________________________________________
______________________________________________________________

Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ:
____________________________________________________________________________________
__________________________________________
Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению бла-
гоустройства:

_______________________________________________________________

Отметка о продлении
Особые отметки ____________________________________________________________.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника Сведения о сертификате электронной
подписи

Образец № 5

Форма акта о завершении (исполнении) земляных работ и выполнении восстановительных
работ по благоустройству

АКТ

о завершении (исполнении) земляных работ и выполнении восстановительных работ
по благоустройству

_______________________________________________________________
(организация, предприятие/ФИО, производитель работ)
_______________________________________________________________
(адрес)

Земляные работы производились по адресу: ___________________________________

Разрешение на производство земляных работ № ________ от «_____» ____________г.

Комиссия в составе:
представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика)
_______________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

представителя организации, выполнившей благоустройство __________
_______________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации
_____________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и
благоустроительные работы, на " ____ «20 _________ г. и составила настоящий
акт на предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме

Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик),
(подпись)

Представитель организации, выполнившей благоустройство,
(подпись)

Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или жи-
лищно-эксплуатационной организации

(подпись)
Образец № 6

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), наименование и данные документа,
удостоверяющего личность — для физического лица;наименование индивидуального
предпринимателя, ИНН, ОГРНИП — для физического лица, зарегистрированного в качестве
индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН,
ОГРН, юридический адрес — для юридического лица)

Контактные данные: _______________________
(почтовый индекс и адрес — для физического лица, в т. ч. зарегистрированного в качестве
индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
_____________________________________________
№ _______________ от _________________.
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения (ордера)
на производство земляных работ» от ____________ № ____________ и приложенных к
нему документов, ____________ принято решение ___________________, по следующим
основаниям:
_______________________________________________________________.

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие
документы:
______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является пред-
ставление неполного комплекта документов)

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника, подпись, дата

Сведения о сертификате электронной подписи
Образец № 7

Форма
решения о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных работ

___________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), наименование и данные документа,
удостоверяющего личность — для физического лица;наименование индивидуального
предпринимателя, ИНН, ОГРНИП — для физического лица, зарегистрированного в качестве
индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН,
ОГРН, юридический адрес — для юридического лица)

Контактные данные: _______________________
(почтовый индекс и адрес — для физического лица, в т. ч. зарегистрированного в качестве
индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных работ

_____________________________
№ ______________ Дата ________________

______________________ уведомляет Вас о закрытии (исполнении) разрешения на про-
изводство земляных
работ № ________________ на выполнение работ ______________, проведенных по
адресу _______________________________________________________________

Особые отметки ________________________________________________________
_______________________________________________________________.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника

Сведения о сертификате электронной подписи

Образец № 8

ГРАФИК ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Функциональное назначение объекта:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Адрес объекта: ________________________________________________________
(адрес проведения земляных работ,
_____________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.07.2026 г. № 1140

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на торгах»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности на торгах» согласно Приложе-
нию.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13.04.2026 г. № 495 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги „Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности на торгах“».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно —
политической газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области о

т 24.07.2026 г. № 1140

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
на торгах»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
— индивидуальным предпринимателям.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на
торгах (сокращенное наименование: Предоставление земельных участков на торгах).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Промежуточным результатом предоставления услуги является:
а) решение об утверждении схемы расположения земельного участка (в случае если
земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории,
в границах которой предусмотрено образование земельного участка) (приложение к на-
стоящему административному регламенту — образец 1);
Результатом предоставления услуги является:
б) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка (в случае
если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания
территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка)
(приложение к настоящему административному регламенту -образец 4);
в) решение о проведении аукциона (приложение к настоящему административному
регламенту -образец 3);
г) решение об отказе в проведении аукциона (приложение к настоящему административному
регламенту -образец 5).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
— в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения договора
аренды или купли-продажи земельного участка составляет не более 30 календарных
дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
— в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка
либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка срок принятия
решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет не более
20 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ,
электронной почты, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день по-
ступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, Федеральная государственная информационная система
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ), Федеральная
государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа
«Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии тех-
нической реализации).
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень снований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных таблицей 3
регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, в тот
же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе
в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и
документы заявителю (приложение к настоящему регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала — в день поступления
запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на
бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу государственной
регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологическому
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изучению недр;
5) информация о наличии градостроительного плана земельного участка (если в
соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка пред-
усматривается возможность строительства зданий, сооружений) (ОМСУ на территории
которого расположен земельный участок);
6) сведения из Федеральной государственной информационной системы территориального
планирования (Министерство экономического развития Российской Федерации);
7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отноше-
ний.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о приостановлении рассмотрения поданного заявления
— 1 рабочий день со дня получения сведений о наличии ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка.
Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении
ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения земельного
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого
рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 10 рабочих
дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении/отказе в предоставлении
муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством Единого портала;
ж) ЭП -документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официальную электронную почту;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.07.2026 г. № 1141

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности Волосовского городского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 22.07.2025 № 1259 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги „Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения“».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте http://волосовскийрайон.рф администрации
в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 24.07.2026 г. № 1141

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности Волосовского городского поселения»
(Сокращенное наименование — Установление сервитута в отношении земельного участка)
(далее — административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1. Предмет регулирования.
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения».
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— индивидуальным предпринимателям;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. 1.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг)и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения.
Сокращенное наименование муниципальной услуги — Установление сервитута в отношении
земельного участка.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
— уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в
предложенных заявителем границах (приложение к настоящему административному

регламенту — образец 3);
— предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах
с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории(приложение
к настоящему административному регламенту — образец 4);
— проект соглашения об установлении сервитута, подписанный уполномоченным органом,
в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего
земельного участка, или в случае, предусмотренном п. 4 ст. 39.25 Земельного кодекса
Российской Федерации (далее — ЗК РФ)(приложение к настоящему административному
регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги(приложение к настоящему
административному регламенту — образец 5).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-
лендарных дней со дня получения заявления уполномоченным ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, сайта
ОМСУ (при наличии технической возможности), на официальную электронную почту —
в день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, СМЭВ, Федеральная государственная географическая инфор-
мационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных
данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
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предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, на официальную
электронную почту- в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при
направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи доку-
ментов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Запрос направляется в Росреестр.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения — 30 календарных дней со дня поступления заявления в
ОМСУ.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
Приложение
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЭП — направление электронного документа в уполномоченный орган на официальную
электронную почту;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

[] выдать на руки в ОМСУ
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 
__________________________________________
[] направить почтой по адресу: 
_____________________________________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
[] [] направить на адрес электронной почты

Образец № 2
ТИПОВОЕ СОГЛАШЕНИЕ

об установлении сервитута

г. _____________________ «__» ___________ ______ г.

Администрация, ОГРН ________, ИНН _________, адрес местонахождения:
____________________, в лице главы Администрации ____________________, действующего
на основании ____________________, именуемый в дальнейшем «Сторона-1», с одной
стороны, и ____________________, адрес местонахождения: ____________________, в
лице ____________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-2», далее именуемые
вместе «Стороны», на основании ст. 274, 432 Гражданского кодекса Российской Федерации,
ст. 23, главы v. 3 Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящее
Соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

1.1. Сторона-1 в соответствии с условиями Соглашения предоставляет Стороне-2 для
______________________ право ограниченного пользования (сервитут) земельным
участком (частью земельного участка) площадью ___________ кв. м, принадлежащим
Стороне-1 на праве собственности, расположенным по адресу: _________________, с ка-
дастровым (учетным) номером ______________, площадью ___________ кв. м, сроком на
___________.
1.2. Площадь земельного участка (части земельного участка), обременяемого сервитутом,
составляет __________ кв. м.
1.3. Сервитут устанавливается в интересах Стороны-2 для _________________.
1.4. Границы сервитута определены на схеме границ сервитута на кадастровом плане
территории, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
1.5. Сервитут подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости
в соответствии с действующим законодательством
.
---------------

В случае установления сервитута в отношении части земельного участка на срок до 3 лет,
сервитут не подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.

2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ

2.1. Сервитут осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных
согласно п. 1.4 Соглашения.
2.2. В целях осуществления сервитута Стороне-2 предоставляется право беспрепятственно
в любое время суток осуществлять __________________.
2.3. Приведенное описание целей использования земельного участка (части земельного
участка) является окончательным. Изменение цели использования допускается исключительно
с согласия Стороны-1.

2.4. Обременение земельного участка (части земельного участка) сервитутом не лишает
Сторону-1 прав владения, пользования и распоряжения этой частью или земельным

участком в целом. Осуществление сервитута Стороной-2 должно быть наименее обре-
менительным для земельного участка Стороны-1, в отношении которого он установлен.
2.5. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не
может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся Сторонами Соглашения,
для обеспечения использования которого сервитут установлен.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Сторона-1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне-2 возможность осуществлять сервитут в порядке, установленном
настоящим Соглашением.
3.1.2. Оказывать Стороне-2 необходимое содействие для установления сервитута на
земельном участке.
3.2. Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения оснований,
по которым он установлен.
3.3. Сторона-2 обязана:
3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном разделом 2 Соглашения.
3.3.2. Своевременно выплачивать Стороне-1 плату за осуществление сервитута по условиям
раздела 4 Соглашения.
3.3.3. При наступлении события, указанного в п. 3.2 настоящего соглашения, прекратить
осуществление сервитута.
3.3.4. Проводить мероприятия по защите земель от распространения опасных видов ин-
вазивных (чужеродных) растений и уничтожению таких растений.
4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ
4.1. Плату за сервитут земельного участка (части земельного участка) уплачивает Сто-
рона-2 в размере __________ рублей.
Размер платы за сервитут определен на основании
_________________________________________.
4.2. Плата за сервитут перечисляется Стороной-2 в течение двух месяцев с момента
подписания Соглашения путем перечисления на счета, указанные ниже.
Реквизиты для перечисления платы за сервитут по настоящему Соглашению:
Получатель
Расчетный счет ______________________
Банк получателя: ______________________
БИК ______________________
ИНН ______________________
КПП ______________________
код ОКТМО ______________________
КБК (сумма платежа) ______________________
КБК (по перечислению пени) ______________________
5. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ СЕРВИТУТА
5.1. До окончания предусмотренного п. 1.1 Соглашения срока установления сервитута
действие Соглашения может быть прекращено в любое время по соглашению сторон.
5.2. Все изменения и дополнения к Соглашению (в том числе содержащие условия о пре-
кращении сервитута) рассматриваются сторонами в месячный срок, оформляются до-
полнительными соглашениями, подписываются уполномоченными представителями,
вступают в силу с момента подписания.
5.3. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду прекращения
оснований, по которым он был установлен.
5.4. В случаях когда земельный участок в результате обременения сервитутом не может
использоваться в соответствии с целевым назначением участка, Сторона-1 вправе
требовать прекращения сервитута в судебном порядке.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям настоящего
соглашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации.
6.2. В случае нарушения Стороной-2 сроков по внесению платы за осуществление сервитута
Сторона-2 уплачивает Стороне-1 пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования
Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от не-
уплаченной суммы за каждый день просрочки.
6.3. В случае нарушения Стороной-1 порядка предоставления в пользование земельного
участка, а равно ограничение доступа к части земельного участка, обремененного
сервитутом, Сторона-1 уплачивает Стороне-2 пени в размере одной трехсотой ставки
рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день
уплаты пени, от установленной платы за сервитут, за каждый день нарушения обяза-
тельств.
7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними
путем переговоров.
7.2. В случае если Стороны не достигли взаимного согласия, споры, возникающие при
исполнении настоящего Соглашения, рассматриваются в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации в судебном порядке.
8. ФОРС-МАЖОР
8.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение
обязательств по настоящему Соглашению, если докажет, что надлежащее исполнение
оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть
чрезвычайных и непредотвратимых при настоящих условиях обстоятельств.
8.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 8.1, каждая сторона должна без
промедления известить об этом в письменном виде другую сторону.
8.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 8.1, срок выполнения
стороной обязательств по настоящему соглашению отодвигается соразмерно времени,
в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
8.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 8.1, и их последствия продолжают
действовать более 2 месяцев, стороны проводят дополнительные переговоры для
выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения.
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
9.1. Соглашение составлено в ___ экземплярах, имеющих равную юридическую силу, из
которых один экземпляр хранится у Стороны-1, один — у Стороны-2.
9.2. Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Сторона-1: Сторона-2:
Администрация
Адрес: ______________________
ИНН
КПП
ОГРН
Телефон: ___________________
Факс: ______________________
11. ПОДПИСИ СТОРОН:
Сторона-1 Сторона-2
_____________/________________/
М.П.

Образец № 3
Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.:
Эл.почта:
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута

в предложенных заявителем границах
дата решения номер решения

По результатам рассмотрения запроса № _______________от________________об
установлении сервитута с целью
__________________________________________________________________________________
(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ;
недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция,
эксплуатация линейных объектов);
на земельном участке:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут), расположенных (адреса или описание местоположения
земельных участков или земель);
на части земельного участка:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных_______________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью __________________________________________________________________;

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
_________________________________________________________________________________
(границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут)

Председатель Комитета _________________

Образец № 4
Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл.почта:
Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории дата решения Администрации номер решения Администрации
По результатам рассмотрения запроса № ______от_____________об установлении
сервитута с целью__________________________________________________________________
(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных
знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию
земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с поль-
зованием недрами // иные цели);
на земельном участке: _________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных ______________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка: __________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут),
расположенных _____________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью _________________________________________________________________;
предлагаем _________________________________________________________________
(предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах).
границы ___________________________________________________________________
(предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
Председатель Комитета _________________
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Образец 5
Кому:
адрес: ____________________
ИНН
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:
Эл.почта:

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги № ________от___________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности (государственная собственность на который не разграничена)»№ ____
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в пре-
доставлении услуги по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным рег-
ламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

<>Председатель Комитета _________________<>

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.07.2026 г. № 1145

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование
земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности без пре-
доставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование
земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности без пре-
доставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 20.05.2025 № 768 «Выдача
разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной
собственности без предоставления земельного участка и установления сервитута,
публичного сервитута».
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 24.07.2026 г. № 1145

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся
в муниципальной собственности без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
— индивидуальным предпринимателям.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3 Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Выдача разрешений на использование земельного участка без предоставления земельного
участка и установления сервитута, публичного сервитута.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— разрешение на использование земель, земельного участка или части земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена*) (приложение к настоящему регламенту — образец 1);
— разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного
участка, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена*), (приложение к настоящему регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. В случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель
или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута,
публичного сервитута — срок предоставления муниципальной услуги составляет не
более 25 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.2. В случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта
на землях, земельном участке или части земельного участка — срок предоставления му-
ниципальной услуги составляетне более 9 рабочих дней со дня поступления заявления
в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;

— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ, Федеральная го-
сударственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа
«Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии тех-
нической реализации).При предоставлении муниципальной услуги используются про-
странственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной
географической информационной системе, обеспечивающей функционирование нацио-
нальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной
информационной системы (при наличии технической возможности).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1.Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает
заявление и документы заявителю (приложение к настоящему регламенту — образец №
6).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее — ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) сведения о выдаче лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому
изучению недр;
Указанный информационный запрос направляется в Департамент по недропользованию
по Северо-Западному Федеральному округу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) срок принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на использование
земель, земельного участка или части земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности — 25 календарных дней со дня регистрации заявления;
2) срок принятия решения о выдаче разрешения(об отказе в выдаче) разрешения на раз-
мещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся
в муниципальной собственности — 9 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги «Разрешение на использование
земель, земельного участка или части земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности"предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем
при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» — в течение 1
рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
2) без личной явки:
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных документов)
— в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги;
на адрес электронной почты — в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о
предоставлении муниципальной услуги;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации) — в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги.
3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги «Разрешение на размещение
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в му-
ниципальной собственности» предоставляется (в соответствии со способом, указанным
заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1 рабочего дня со дня принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) Правила, утв. ПП РФ № 1244 -Правила выдачи разрешения на использование земель
или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности,
утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 №
1244;
е) ЗК РФ — Земельный кодекс Российской Федерации;
ж) Порядок, утв. ПП ЛО № 301 -Порядок и условия размещения отдельных видов объектов
на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов,
публичного сервитута на территории Ленинградской области, утвержденный постановлением
Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301;
з) постановление Правительства РФ № 1300 — постановление Правительства Российской
Федерации от 03.12.2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение
которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков
и установления сервитутов»
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного
участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности

РАЗРЕШЕНИЕ

на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся
в муниципальной собственности
Дата выдачи № 
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
Разрешает
(для ЮЛ — наименование заявителя ИНН, ОГРН, адрес регистрации или местонахождения
исполнительного органа, телефон, адрес электронной почты; для фамилия, имя, отчество
(при наличии), паспортные данные, адрес регистрации или постоянного проживания)
Использование земельного участка
(цель использования земельного участка)
на землях.
(муниципальной собственности)
Местоположение
(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего
земельного участка, или координаты характерных точек границ территории в случае,
если планируется использование земель или части земельного участка___________
__________________________________
Разрешение выдано на срок

Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах
земельного участка, части земельного участка или земель
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35
Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование
земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя
почвы в границах таких земель или земельных участков
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления
земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления
уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка
таким лицам
Дополнительные условия использования участка
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части
земельного участка на кадастровом плане территории

Образец № 2

Разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного
участка, находящихся в муниципальной собственности

РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение объекта
Дата выдачи № 
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
Разрешает
(для ЮЛ — наименование заявителя ИНН, ОГРН, адрес регистрации или местонахождения
исполнительного органа, телефон, адрес электронной почты; для ФЛ: фамилия, имя,
отчество (при наличии), паспортные данные, адрес регистрации или постоянного про-
живания)
использование земельного участка
(цель использования земельного участка)
на землях.
(муниципальной собственности)
Местоположение
(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка
Разрешение выдано на срок
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35
Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование
земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя
почвы в границах таких земель или земельных участков
Дополнительные условия использования участка
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного
участка на кадастровом плане территории для размещения объекта

Образец № 3

Форма решения об отказе в предоставлении услуги (наименование уполномоченного
органа местного самоуправления)
Кому:
Контактные данные:

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ от
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения
на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собст-

венности без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного
сервитута» от____________№ _________и приложенных к нему документов, на основании
_______________органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение
об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

Дополнительно информируем: .
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы
в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Выдача разрешения на использование
земель или земельного участка, находящихся в муниципальной без предоставления
земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном
порядке.

Образец № 5
Форма заявления о предоставлении услуги

кому:
______________________________________
________________________________________(наименование уполномоченного органа,
осуществляющего выдачу разрешения на размещение объекта)
от кого: _____________________________
____________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
_____________________________________
________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), данные документа, удостоверяющего
личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фак-
тического проживания уполномоченного лица)
_______________________________________
_______________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление
о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности
В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
(либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, по-
становлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301), прошу выдать
разрешение на использование земельного участка с целью:
__________________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка, вид объекта, предполагаемого к размещению
на землях или земельном участке)
на землях
(муниципальной собственности)

на срок
(Указать количество месяцев)
Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
_____________________________________

Сведения о планируемой вырубке деревьев (при наличии)

Приложение: 
_________________________________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)

Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в администрации__________________________________________
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
________________________________________________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________
______________________
(наименование должности) (подпись) (фамилия и инициалы, уполномоченного лица
организации, направляющей заявление
Дата ____________

Образец № 6

Форма решения об отказе в приеме документов
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:

РЕШЕНИЕ

Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№ от

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения
на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собст-
венности без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного
сервитута» от ______________№ ________ и приложенных к нему документов принято
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по
следующим основаниям:

Дополнительно информируем:

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы
в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном
порядке.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

______________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)(подпись) (инициалы, фамилия)(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов
____________ ____________________________________ _________ _____________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06. 08. 2026 № 1217

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Согласование
проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием уведомления о
проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории му-
ниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки
на публичной ярмарочной площадке, прием уведомления о проведении ярмарки на не-
публичной ярмарочной площадке на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
согласно Приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.06.2025 № 924
«Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием
уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области»
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации МО
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 06. 08. 2026 г. № 1217

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием
уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области»
(сокращенное наименование — «Согласование проведения (прием уведомления о
проведении) ярмарки»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке, прием
уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке на территории
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области» (далее — муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее — заявители),
являются:
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
— индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения ярмарки на
публичной ярмарочной площадке, прем уведомления о проведении ярмарки на непубличной
ярмарочной площадке на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
является Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее — Комитет по городскому хозяйству, ОМСУ).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке
на территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области:
— уведомление о согласовании проведения ярмарки;
— уведомление об отказе в согласовании проведения ярмарки.
2.3.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке на территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области:
— уведомление о приеме уведомления о проведении ярмарки;
— уведомление об отказе в приеме уведомления о проведении ярмарки.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете по городскому хозяйству;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя в государственной информационной
системе Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и
среднего предпринимательства на предоставление субсидий» (https://ssmsp.lenreg.ru/)
(далее — ГИС ЛО).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. В случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке
— не более 3 рабочих дней с даты получения заявления уполномоченным органом.
Заявление подается не позднее семи рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.4.2. В случае приема уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке — не более 2 рабочих дней со дня получения заявления уполномоченным ор-
ганом.
Заявление подается не позднее пяти рабочих дней до дня проведения ярмарки.
2.5. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за пре-
доставление муниципальной услуги, размещена на Едином портале.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет по городскому хозяйству
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме
электронного документа посредством ГИС ЛО — в день поступления запроса или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, размещены на официальном сайте Комитета по городскому хозяйству в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Комитета по городскому хозяйству в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги,
— ГИС ЛО, федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ).
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы
и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем, не предусмотрен.
Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре,
в том числе выдачи результата в многофункциональном центре, не предусмотрена.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов, установленный в пунктах 2.4.1, 2.4.2;



2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем;
4) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
5) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом;
6) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
7) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
8) предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках муниципальной
услуги;
9) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
в случае согласования проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке:
1) установление несоответствия испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки
(испрашиваемых изменений существующей публичной ярмарочной площадки) градо-
строительному зонированию и(или) разрешенному использованию земельного участка
либо установление невозможности исходя из требований действующего законодательства,
осуществления торговли на испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадке
(на существующей публичной ярмарочной площадке с учетом испрашиваемых измене-
ний);
2) несоответствие испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки (испрашиваемых
изменений существующей публичной ярмарочной площадки) санитарно-эпидемиологическим,
ветеринарным требованиям, нормам и правилам пожарной безопасности;
3) испрашиваемая новая публичная ярмарочная площадка (существующая публичная
ярмарочная площадка с учетом испрашиваемых изменений) расположена вне территории
из состава земель и земельных участков, государственная собственность на которые не
разграничена, а также находящихся в муниципальной собственности, либо наличие обре-
менения указанных земель (земельных участков) правами третьих лиц;
4) отсутствие возможности проведения ярмарки в заявленную дату и(или) время в связи
с проведением на публичной ярмарочной площадке иных мероприятий;
5) заявление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям,
установленным в пункте 2.11 Порядка организации ярмарок и продажи товаров на них
на территории Ленинградской области, утвержденного постановлением Правительства
Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок
на территории Ленинградской области» (далее — Порядок), либо содержат недостоверные
или неполные сведения.
в случае согласования проведения ярмарки на непубличной ярмарочной площадке:
1) указанная в уведомлении новая непубличная ярмарочная площадка расположена на
территории из состава земель и земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена, а также находящихся в муниципальной собственности;
2) к уведомлению не приложено согласие правообладателя земельного участка, на
территории которого располагается непубличная ярмарочная площадка, на проведение
ярмарки с указанными в уведомлении параметрами;
3) уведомление и(или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям,
установленным в пункте 2.11.2 Порядка, либо содержат недостоверные или неполные
сведения.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством ГИС ЛО и включает в себя вопросы, позволяющие выявить
перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с ис-
пользованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный
закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и(или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и
документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения, места жительства или
места пребывания отсутствует.
Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, составляет:
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме
электронного документа посредством ГИС ЛО — в день поступления запроса или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги направление межведомственных информационных
запросов осуществляется в автоматическом режиме посредством ГИС ЛО.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 3 рабочих дней со дня принятия решения способом, указанным в заявлении, в том
числе в личный кабинет заявителя в ГИС ЛО.
Возможность предоставления уполномоченным органом результата муниципальной
услуги по выбору заявителя независимо от его места нахождения, места жительства или
места пребывания не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении государственной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
К Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) ОМСУ — органы местного самоуправления
в) Порядок — Порядок организации ярмарок и продажи товаров на них на территории
Ленинградской области, утвержденный постановлением Правительства Ленинградской
области от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок на территории
Ленинградской области».
2. Условные обозначения:
а) ГИС ЛО — документы подаются посредством ГИС ЛО;
б) Л — документы подаются лично в ОМСУ;
в) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
г) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

---------------
<1> Не заполняется в случае предложения новой публичной ярмарочной площадки.
<2> Не заполняется в случае, если при проведении ярмарки на существующей публичной
ярмарочной площадке не требуется изменение адресных ориентиров.
<3> Не заполняется в случае, если при проведении ярмарки на существующей публичной
ярмарочной площадке не требуется изменение площади ярмарочной площадки.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки при личной явке в Комитет по городскому хозяйству
[] направить в электронной форме в личный кабинет Государственной информационной
системы Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и
среднего предпринимательства на предоставление субсидий»
__________________
(должность лица, подписавшего заявление) (подпись) (Ф.И.О. лица, подписавшего заявление)
«___» _____________ 20__ года

Образец № 2
(ФОРМА)

В __________________________________
(уполномоченный орган местного самоуправления)
___________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении ярмарки на территории Ленинградской области

В соответствии с Порядком организации ярмарок и продажи товаров на них на территории
Ленинградской области, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской
области от 29 мая 2007 года № 120, уведомляю о проведении ярмарки на территории Ле-
нинградской области (далее — ярмарка):

---------------
<1> Не заполняется в случае предложения новой непубличной ярмарочной площадки.
<2> Не заполняется в случае, если при проведении ярмарки на существующей непубличной
ярмарочной площадке не требуется изменение адресных ориентиров.
<3> К уведомлению прилагается согласие правообладателя земельного участка, на
территории которого располагается непубличная ярмарочная площадка, на проведение
ярмарки с указанными в уведомлении параметрами.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки при личной явке в Комитет по городскому хозяйству
[] направить в электронной форме в личный кабинет Государственной информационной
системы Ленинградской области «Прием конкурсных заявок от субъектов малого и
среднего предпринимательства на предоставление субсидий»

(должность лица, подписавшего заявление) (подпись) (Ф.И.О. лица, подписавшего заявле-
ние)

«___» _____________ 20__ года

Образец № 3

(ФОРМА)

<НА БЛАНКЕ КОМИТЕТА ПО ГОРОДСКОМУ ХОЗЯЙСТВУ>

Наименование и адрес заявителя

УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке

Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, рассмотрев заявление о согласовании
проведения ярмарки на территории Ленинградской области от «___» ____________ 20___
г., сообщает о согласовании проведения ярмарки, указанной в заявлении.
(должность руководителя) (подпись) (фамилия и инициалы руководителя)

Образец № 4

(ФОРМА)

<НА БЛАНКЕ КОМИТЕТА ПО ГОРОДСКОМУ ХОЗЯЙСТВУ>

Наименование и адрес заявителя

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной площадке

Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области сообщает о приеме уведомления о
проведения ярмарки на территории Ленинградской области от «___» ____________ 20___
г.

(должность руководителя) (подпись) (фамилия и инициалы руководителя)

Образец № 5
(ФОРМА)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в согласовании проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на
территории муниципального образования Волосовское городское поселенпие муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области

Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, рассмотрев заявление о согласовании
проведения ярмарки на территории Ленинградской области от «___» ____________ 20___
г., сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с (указываются
мотивированные причины отказа)_______________________.
(должность руководителя) (подпись) (фамилия и инициалы руководителя)

Образец № 6
(ФОРМА)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме уведомления о проведении ярмарки на непубличной ярмарочной
площадке на территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, рассмотрев уведомление о проведении
ярмарки на территории Ленинградской области от «___» ____________ 20___ г., сообщает
об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с (указываются мотивированные
причины отказа)_______________________.

(должность руководителя) (подпись) (фамилия и инициалы руководителя)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 11.08.2026 г. № 1236

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление
публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, распо-
ложенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для
их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление публичного сервитута
в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных статьей
39.37 Земельного кодекса Российской Федерации» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 22.07.2025 г. № 1258 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "
Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их ис-
пользования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской
Федерации».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 11.08.2026 г. № 1236

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, расположенных на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
Российской Федерации»
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1. Общие положения
Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления), перечисленные в ст. 39.40 Земельного кодекса
Российской Федерации (далее — заявитель):
1) являющимся субъектом естественных монополий, — в случаях установления публичного
сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих
деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей),
а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по
планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, ин-
женерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков
(частей);
2) являющееся организацией связи, — для размещения линий или сооружений связи,
указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации (далее
— Земельного кодекса РФ), а также для проведения инженерных изысканий в целях
подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение
указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, ре-
конструкции;
3) являющееся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфра-
структуры федерального, регионального или местного значения, — в случае установления
публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 — 6 статьи 39.37 Земельного
кодекса РФ;
4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и подавшее ходатайство
об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, — в
случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое
переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или му-
ниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
5) являющееся единым оператором газификации, региональным оператором газификации,
— в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, ка-
питального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, ре-
конструкции или капитального ремонта их частей;
6) осуществляющее реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения,
являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков
(частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным
ремонтом объектов капитального строительства;
7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного
самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для
обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
Представлять интересы заявителя имеют право:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
— представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их ис-
пользования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской
Федерации».
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка для целей статьи
39.37 Земельного кодекса Российской Федерации».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение об установлении публичного сервитута (приложение к настоящему регламенту
— образец 4);
— решение о возвращении заявления (ходатайства) об установлении публичного сервитута
(приложение к настоящему регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
— не более 20 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ в целях, пред-
усмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;
— не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ в целях, пред-
усмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков
(частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного
кодекса Российской Федерации, но не ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования
сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи
39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного
пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ);
— не более 20 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ в целях установления
публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений,
предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления государственной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ, Федеральная го-
сударственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа
„Национальная система пространственных данных“ (ФГИС ЕЦП НСПД)» (при технической
реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание
получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги
юридическим лицам.
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-

тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 5).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
Указанный информационный запрос направляется Федеральную налоговую службу;
2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о
земельном участке;
3) сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано
ходатайство об установлении публичного сервитута;
4) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном соору-
жении.
Указанные информационные запросы направляются в Росреестр.
3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении(об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.5.3. Срок принятия решения о возвращении заявления (ходатайства) при наличии
оснований, предусмотренных п. 9 ст. 39.41 Земельного кодекса РФ — 5 рабочих дней со
дня регистрации заявления (ходатайства) в ОМСУ.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1
рабочего дня, следующего за днем принятия решения:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги
_______________________

(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) ЗК РФ — Земельный кодекс Российской Федерации.
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
в) П(з) — представитель заявителя;
г) ЕП — Единый портал;
д) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
е) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
ж) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
з) О — представляется оригинал документа;
и) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
к) К — представляется копия документа;
л) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
м) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.



Образец 2
Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

о возврате ходатайства и документов без рассмотрения
№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
____________________ № ____________ от _____________ и приложенных к нему документов
принято решение о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, по следующим
основаниям: 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом
и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги после устранения
указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________
Образец № 3

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов,
принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям: __________________
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________
(указываются причины отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие
и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня
установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами
требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной
услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги после устранения
указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________
Образец № 4

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об установлении
публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадастровыми номерами
________________, расположенных (адрес или описание местоположения таких земельных
участков или земель) _____, принято решение об установлении публичного сервитута
на срок _________ в отношении указанных земельных участков (земель) в целях
_______________(размещение или перенос инженерных сооружении; складирование
строительных материалов,
размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог
или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженерных
изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей
размещение линейных объектов и инженерных сооружений).
Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установлении
публичного сервитута.
2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае,
если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного инженерного
сооружения и обладатель публичного сервитута не является собственником указанного
инженерного сооружения):
3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут: _______________;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель:
4. Срок публичного сервитута: __________________;
5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или)
расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным
использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением
сервитута (при наличии такого срока): _________________;
6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, если решение об
установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными документами
(при наличии решений): ;
7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особыми
условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные
участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях
размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особыми условиями
использования территорий: _____________________________________;
8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в го-
сударственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам (при
наличии): _______________________________________;
9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой
устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервитута в от-
ношении земель или земельных участков, находящихся в государственной (государственной
не разграниченной) или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам): __________________;
10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в состояние,
пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного использования:

Председатель Комитета _________________
Образец № 5

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в
отношении земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
(в случае подачи документов посредством МФЦ):

________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2026 г. № 1235

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление
публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных
на территории Волосовского городского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных
подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Установление публичного сервитута
в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области,
для их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 22.07.2025 № 1257 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги „Установление публичного сервитута
в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области,
для их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации“».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 11.08.2026 г. № 1235
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального об-
разования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории Волосовского городского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных
подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»
(Сокращенное наименование — Установление публичного сервитута в отношении
земельного участка в целях статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»)
(далее — административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— индивидуальным предпринимателям;
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
в силу полномочий без доверенности;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их ис-
пользования в целях, предусмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного
кодекса Российской Федерации.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их ис-
пользования в целях, предусмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного
кодекса Российской Федерации.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение об установлении публичного сервитута (приложение к настоящему админи-
стративному регламенту — образец 4);
— решение о возвращении заявления (ходатайства) об установлении публичного сервитута
(приложение к настоящему регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 3);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ, но не ранее чем 15 дней со дня
опубликования сообщения о возможном установлении публичного сервитута в порядке,
установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов
поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и (или) земель,
в отношении которых подано указанное заявление.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ, Федеральная го-
сударственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа
„Национальная система пространственных данных“ (ФГИС ЕЦП НСПД)» (при технической
реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
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в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего административного рег-
ламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг».
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 5).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о
земельном участке;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу;
4) сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано
ходатайство об установлении публичного сервитута;
Указанные информационные запросы направляются в Росреестр.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1
рабочего дня, следующего за днем принятия решения:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
_______________________

(наименование услуги)
ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) ЗК РФ — Земельный кодекс Российской Федерации.
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

Образец 2

Кому: ____________________________
_________________________________
Адрес: ___________________________
_________________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ

о возврате ходатайства и документов без рассмотрения

№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
____________________ № ____________ от _____________ и приложенных к нему документов
принято решение о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, по следующим
основаниям:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом
и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в

судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Образец 3

Кому: ____________________________
_________________________________
Адрес: ___________________________
_________________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов,
принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие
и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня
установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами
требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной
услуги))
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в
судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Образец 4

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т. д.)
____________________ № ________

Об установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об установлении
публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадастровыми номерами
________________, расположенных (адрес или описание местоположения таких земельных
участков или земель) _____, принято решение об установлении публичного сервитута
на срок _________ в отношении указанных земельных участков (земель) в целях 
______________________________________________________________________ (в
соответствии с пп. 1–7 п.4 ст.23 Земельного кодекса РФ).
Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведение об обладателе публичного сервитута.
2. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут: _______________;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель:
________________________________________________________________
3. Срок публичного сервитута: __________________;
4. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным
использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением
сервитута (при наличии такого срока):
_____________________________________________________________________;
6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов в случае,
если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с ука-
занными документами (при наличии решений): ;
7. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в го-
сударственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам (при наличии):
_____________________________________________________________________;

9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой
устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервитута в от-
ношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
и не предоставленных гражданам или юридическим лицам):
__________________________________________________;
10. указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать состояние
земельного участка, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного
использования, а в случае неисполнения данного обязательства привести земельный
участок в такое состояние и на сроки исполнения указанной обязанности:
_____________________________________________
Председатель Комитета _________________

Образец 5

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в
отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муниципального
образования ___________________ Ленинградской области для их использования в целях,
предусмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской
Федерации» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)    М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
(в случае подачи документов посредством МФЦ):
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)



1329 августа 2026 года №33

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.08.2026  г. № 1200

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в го-
сударственной информационной системе обеспечения градостроительной
деятельности Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация Волосовского муниципального района Ленинградской
области постановляет:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной ин-
формационной системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской
области» согласно приложению.
2.Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 27.12.2022 года №1647
«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градо-
строительной деятельности Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти»»
3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте https://волосовскийрайон.рф/ муниципального образования администрации
Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора администрации
МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации
С.Д. Ушаков

А.А. Дранчковская
(881373)23-118

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 
муниципального образования                    

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области 

от 04.08.2026  года № 1200

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и
материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области» (сокращенное наименование
– Предоставление сведений из ГИСОГД ЛО)(далее – административный регламент, муни-
ципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление
сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области» разработан
в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур). 
1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические
и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления), заинтересованные в получении сведений, документов
и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области (далее – ГИСОГД ЛО), или их
представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии
с законодательством Российской Федерации, законные представители (родители,
усыновители, опекуны или попечители) несовершеннолетних, недееспособных граждан,
граждан, ограниченных судом в дееспособности (далее – заявитель).
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг".
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений, документов
и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области» (далее – муниципальная
услуга).
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений из
ГИСОГД ЛО».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области (далее – Администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
является отдел архитектуры;

(наименование отдела (сектора) Администрации)
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
1) предоставление (вручение, направление) заявителю сведений, документов, материалов,
содержащихся в ГИСОГД ЛО.
2) направление (вручение) заявителю уведомления о мотивированном отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при направлении запроса):
1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (выдается
заявителю на бумажном носителе);
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на Едином
портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица (при технической реали-
зации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сведения, документы, материалы предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня осу-
ществления оплаты физическим или юридическим лицом.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя
составляет 15 рабочих дней. Срок исчисляется со дня регистрации запроса.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется за плату или бесплатно.
Информация о размере  платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги,
размещена на Едином портале.
Сведения, содержащиеся в ГИСОГД ЛО, предоставляются по запросам физических и юри-
дических лиц за плату, за исключением случаев, если федеральными законами установлено,
что указанные в запросе сведения, содержащиеся в ГИСОГД ЛО, предоставляются без
взимания платы.
Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД ЛО, и порядок
взимания такой платы установлен пунктами 2.5.1 – 2.5.4 настоящего Административного
регламента в соответствии с постановлением Правительства РФ от 13.03.2020 № 279 «Об
информационном обеспечении градостроительной деятельности».
2.5.1. За предоставление сведений, документов, материалов за исключением случаев,
когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы,
материалы предоставляются без взимания платы, с физических и юридических лиц
взимается плата в размере:
а) 100 рублей – за предоставление копии одного документа, материала в электронной
форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
б) 100 рублей – за каждую сторону листа формата A4 копии документов, материалов в
бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
в) 5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий
в электронной форме (вне зависимости от количества листов);
г) 5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий
в бумажной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии таких
материалов и результатов;
д) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части
земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого
участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в
электронной форме;
е) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части
земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого
участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100
рублей – за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
ж) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства
в электронной форме;
з) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства
и 100 рублей – за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
и) 1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые
полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме;
к) 1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые
полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей – за каждую
сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
л) 100 рублей – за предоставление сведений, размещенных в ГИСОГД ЛО, не указанных
в подпунктах «д» – «к» настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей – за каждую
сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме.
2.5.2. В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от
формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов
формата A4, необходимых для размещения указанного материала.
2.5.3. Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исходя из
количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразграниченных
земель, расположенных в границах такой территории.
2.5.4. В ГИСОГД ЛО может быть реализована возможность осуществления оплаты предо-
ставления сведений, документов, материалов путем интеграции в нее безналичных
платежных сервисов, при этом заявителю обеспечивается подтверждение осуществления
им оплаты (при наличии технической возможности).
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги,
в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»,
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги в Администрации
составляет:
- в день поступления запроса или на следующий рабочий день в случае их получения
после 16 часов текущего рабочего дня;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию -
в день передачи документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию или на следующий
рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня, в выходные,
праздничные дни;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ при
наличии технической возможности – в день поступления запроса из ЕПГУ или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Администрации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и

особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, – ГИСОГД, Единый портал, Государственная информационная система о государственных
и муниципальных платежах (ГИСГМП). 
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и
уполномоченным органом. 
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в  приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2 приложения 1 к регламенту).
Форма запроса о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в
государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области приведена в Приложении 2 к настоящему Административному
регламенту.
Форма уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов, со-
держащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной
деятельности Ленинградской области приведена в Приложении 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги приведены в Таблице № 3 Приложения 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице № 1 Приложения
1 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной  услуги
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в
приложении к настоящему  регламенту (Таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (части 10 и
11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ) – при наличии технической возможности.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги в Администрации
составляет:
- в день поступления запроса или на следующий рабочий день в случае их получения
после 16 часов текущего рабочего дня;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию -
в день передачи документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию или на следующий
рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня, в выходные,
праздничные дни;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ при
наличии технической возможности – в день поступления запроса из ЕПГУ или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо получение следующих межведомственных
информационных запросов:
сведения об осуществлении оплаты за оказание услуги,  запрашиваемые из Государственной
информационной системы о государственных и муниципальных платежах.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3)
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результат предоставления услуги направляется в соответствии с выбранным заявителем
способом получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, в личный
кабинет на ЕПГУ в случае, если такой способ указан в заявлении;
- на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ» в
течение 1 рабочего дня со дня принятия решения. 
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги Администрацией.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение 1 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Таблица № 1



14 29 августа 2026 года №33 (12846)

Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
В_____________________________________

(полное наименование - для организа-
ций

_______________________________________
фамилия, имя, отчество заявителя - для граждан)

от_____________________________________
(наименование органа местного самоуправления, 

_______________________________________
предоставляющего муниципальную услугу)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об оплате предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в 
государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области
По результатам рассмотрения запроса о предоставлении сведений, материалов и
документов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области, направленного
___________________________________________________________________________

(дата направления запроса)
и зарегистрированного ____________________________________________________,

(дата и номер регистрации запроса)
___________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного напредоставление
сведений, материалов и документов, содержащихся в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области)
уведомляет, что общий размер платы за предоставление сведений, документов и материалов,
содержащихся   в   государственных   информационных системах обеспечения градо-
строительной деятельности, составит________________(____________________)рублей.

(сумма денежных средств, подлежащих оплате (числом и прописью)
согласно прилагаемому расчету__________________________________________________
___________________________________________________________________________
(расчет платы, взимаемой с заявителя в соответствиис пунктом 2.5 настоящего Админи-
стративного регламента)

Оплату   за   предоставление   сведений, материалов   и   документов, содержащихся   в
государственных   информационных   системах обеспечения градостроительной
деятельности, необходимо осуществить в срок до __________ через банк или иную
кредитную организацию  

(срок оплаты)
путем безналичного платежа по реквизитам, указанным в прилагаемой квитанции.

______________________________     ___________      _____________________________
(должность уполномоченного лица                      (подпись)                 (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего предоставление  сведений, документов и материалов)

"__" __________ 20__ г.                                                                           М.П.

К настоящему уведомлению прилагается: 
___________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа, прилагаемого к настоящему уведомлению)

Приложение 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
(рекомендуемая)

Кому ________________________________
______________________________________

сведения о заявителе (для физического лица - Ф.И.О. 
(последнее - при наличии), ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) 
адрес места регистрации, места жительства, 

адрес электронной почты; 
для юридического лица - полное наименование, ОГРН

адрес места нахождения, почтовый адрес, 
адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме запроса и документов о предоставлении сведений, документов и ма-
териалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения гра-
достроительной деятельности Ленинградской области
___________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги «Предоставление сведений, документов
и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области» Вам отказано по следующим
основаниям:
____________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в приеме запроса и документов со
ссылкой на положения Административного регламента)
Дополнительноинформируем:
___________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополни-
тельная информация при наличии)
Приложение:
___________________________________________________________________________.
(прилагаются документы, представленные заявителем)
_______________________________           _____________         __________________
(должность уполномоченного лица органа, 

осуществляющего предоставление
сведений, документов и материалов) (подпись)                (расшифровка подписи)

"__" __________ 20__ г.         
М.П.

Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
(рекомендуемая)

Кому _________________________________
______________________________________

сведения о заявителе (для физического лица - Ф.И.О. 
(последнее - при наличии), ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) 
адрес места регистрации, места жительства, 

адрес электронной почты; 
для юридического лица - полное наименование, ОГРН

адрес места нахождения, почтовый адрес, 
адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в госу-
дарственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области
___________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Вам отказано в предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в
государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на
положения административного регламента)
Дополнительно информируем:
___________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в пре-
доставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а также
иная дополнительная информация при наличии)
Приложение:
___________________________________________________________________________ 
(прилагаются документы, представленные заявителем)

_______________________                              ___________          __________________            

(должность уполномоченного 
лица органа, осуществляющего предоставление

сведений, документов и материалов) (подпись) (расшифровка подписи)
"__" __________ 20__ г.

М.П.

Приложение 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
ФОРМА

(рекомендуемая)
Кому _________________________________
______________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о возврате денежных средств

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  7 июля 2026 года  №  300                                                                                  

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, на-
ходящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного
участка и установления сервитута, публичного сервитута»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута» согласно приложению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 03.07.2025 № 198 «Об утверждении административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или
земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления
земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации  МО
Калитинское сельское поселение Т.А.Тихонова

Приложение 
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 07.07.2026 № 300 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель
или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления
земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» (сокращенное на-
именование – Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления
земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута) 
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1.Предмет регулирования
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
- физическим лицам;
- юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
- индивидуальным предпринимателям.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц: 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей: 
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3 Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее –
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности), без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута» (сокращенное наименование: Выдача разрешения на
использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления
сервитута, публичного сервитута).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее - ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
- разрешение на использование земель, земельного участка или части земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности  (приложение к настоящему регламенту
- образец 1); 
- разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного
участка, находящихся в муниципальной собственности, (приложение к настоящему
регламенту - образец 2);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту - образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. В случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель
или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута,
публичного сервитута - срок предоставления муниципальной услуги составляет не более
25 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.

2.4.2. В случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта
на землях, земельном участке или части земельного участка - срок предоставления му-
ниципальной услуги составляет не более 9 рабочих дней со дня поступления заявления
в ОМСУ. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи до-
кументов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, - Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ, Федеральная го-
сударственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа
«Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии тех-
нической реализации). При предоставлении муниципальной услуги используются про-
странственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной
географической информационной системе, обеспечивающей функционирование нацио-
нальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной
информационной системы (при наличии технической возможности).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления  муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает
заявление и документы заявителю (приложение к настоящему регламенту – образец №
6).3.3.4. Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в МФЦ составляет: при направлении запроса
почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством
Единого портала, ПГУ ЛО – в день поступления запроса или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе - в день передачи до-
кументов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу. 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр. 
4) сведения о выдаче лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому
изучению недр;
Указанный информационный запрос направляется в Департамент по недропользованию
по Северо-Западному Федеральному округу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) срок принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на использование
земель, земельного участка или части земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности – 25 календарных дней со дня регистрации заявления;
2) срок принятия решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче) разрешения на раз-
мещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся
в муниципальной собственности – 9 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги «Разрешение на использование
земель, земельного участка или части земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности» предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем
при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 рабочего дня
со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
2) без личной явки:
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почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных документов)
- в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги;
на адрес электронной почты - в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации) - в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги «Разрешение на размещение
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в му-
ниципальной собственности» предоставляется (в соответствии со способом, указанным
заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1 рабочего дня со дня принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения
заявления: 
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной  услуги

Выдача разрешения на использование 
земель или земельного участка, 
находящихся в муниципальной 

собственности, без предоставления земельного
участка и установления сервитута, 

публичного сервитута
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I.Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ – органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО – портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) Правила, утв. ПП РФ № 1244 – Правила выдачи разрешения на использование земель
или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности,
утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 №
1244;
е) ЗК РФ –  Земельный кодекс Российской Федерации;
ж) Порядок, утв. ПП ЛО № 301 – Порядок и условия размещения отдельных видов объектов
на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов,
публичного сервитута на территории Ленинградской области, утвержденный по-
становлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301;
з) постановление Правительства РФ № 1300 – постановление Правительства Российской
Федерации от 03.12.2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение
которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков
и установления сервитутов»
2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП – заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ – заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ – заявителем является физическое лицо;
д) П(з) – представитель заявителя;
е) ЕП – Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО – документы подаются посредством портала;
з) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л - документы подаются при личном посещении  МФЦ;
к) О – представляется оригинал документа;
л) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К – представляется копия документа;
н) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

Таблица № 1

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Таблица № 2 

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части
земельного участка, находящихся в муниципальной
собственности
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ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении заседания согласительной комиссии по вопросу согласования ме-
стоположения границ земельных участков при выполнении комплексных кадастровых
работ

По результатам выполнения комплексных кадастровых работ на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области в отношении кадастровых кварталов
47:22:0101001, 47:22:0101002, 47:22:0102001, 47:22:0102002, 47:22:0102003, 47:22:0103001,
47:22:0103002, 47:22:0103003, 47:22:0103004, 47:22:0104001, 47:22:0104002, 47:22:0104003,
47:22:0105001, 47:22:0105002, 47:22:0106001, 47:22:0106002, 47:22:0107001, 47:22:0107002,
47:22:0108001, 47:22:0108002, 47:22:0108003, 47:22:0110001, 47:22:0110002, 47:22:0110003,
47:22:0111001, 47:22:0111002, 47:22:0111003, 47:22:0111004, 47:22:0112001, 47:22:0112002,
47:22:0113001, 47:22:0113002 завершена подготовка проекта карты-плана территории.
С проектом карты-плана территории можно ознакомиться:
- по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а,
каб. № 3 (Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
телефон 8-813-73-23-570);
- в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

Заседание согласительной комиссии по вопросу согласования местоположения границ
земельных участков при выполнении комплексных кадастровых работ (далее - согласительная
комиссия) состоится по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пл. Советов, д. 3а (здание администрации), "21" сентября 2026 г. в 10 часов 00 минут.
Контактный номер телефона согласительной комиссии: 8-813-73-23-570.

Для участия в согласовании местоположения границ земельных участков при себе
необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие
права на соответствующий земельный участок.
Возражения относительно местоположения границ земельных участков, указанного в
проекте карты-плана территории (далее - возражение относительно местоположения
границ земельного участка) можно представить в согласительную комиссию в письменной
форме по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов,
д. 3а, в период: с "26" августа 2026 г. по "21" сентября 2026 г. с "22" сентября 2026 г. по "26"
октября 2026 г. В возражении относительно местоположения границ земельного участка
указываются следующие сведения: фамилия, имя и отчество (при наличии) лица,
направившего данное возражение, реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
почтовый адрес правообладателя земельного участка и (или) адрес его электронной
почты; обоснование причин несогласия с местоположением границ земельного участка,
кадастровый номер земельного участка (при наличии) или обозначение образуемого
земельного участка в соответствии с проектом карты-плана территории.

К возражению относительно местоположения границ земельного участка прилагаются
копии документов, подтверждающих право лица, направившего данное возражение, на
такой земельный участок, или иные документы, устанавливающие или удостоверяющие
права на такой земельный участок, а также документы, определяющие (определявшие)
местоположение границ при образовании такого земельного участка (при наличии).
Второе заседание согласительной комиссии состоится по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а (здание администрации), "27" октября
2026 г. в 10 часов 00 минут.
В случае отсутствия возражений относительно местоположения границ земельного
участка такое местоположение границ земельного участка будет считаться согласованным,
второе заседание согласительной комиссии не проводится.

ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении заседания согласительной комиссии по вопросу согласования ме-
стоположения границ земельных участков при выполнении комплексных кадастровых
работ

По результатам выполнения комплексных кадастровых работ на территории Ленинградской
области, Волосовского муниципального района, кадастровых кварталов 47:22:0400003,
47:22:0400009, 47:22:0400020, 47:22:0400022, 47:22:0400035, завершена подготовка проекта
карты-плана территории. С проектом карты-плана территории можно ознакомиться:
- по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а,
каб. № 3 (Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Волосовского
муниципального района, телефон 8-813-73-23-570);
- в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

Заседание согласительной комиссии по вопросу согласования местоположения границ
земельных участков при выполнении комплексных кадастровых работ (далее - согласительная
комиссия) состоится по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пл. Советов, д. 3а (здание администрации) "21" сентября 2026 г. в 11 часов 00 минут.

Контактный номер телефона согласительной комиссии: 8-813-73-23-570.
Для участия в согласовании местоположения границ земельных участков при себе
необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие
права на соответствующий земельный участок.
Возражения относительно местоположения границ земельных участков, указанного в
проекте карты-плана территории (далее - возражение относительно местоположения
границ земельного участка) можно представить в согласительную комиссию в письменной
форме по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов,
д. 3а, в период:
с "26" августа 2026 г. по "21" сентября 2026 г.
с "22" сентября 2026 г. по "26" октября 2026 г.
В возражении относительно местоположения границ земельного участка указываются
следующие сведения:
фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, направившего данное возражение, реквизиты
документа, удостоверяющего его личность;
почтовый адрес правообладателя земельного участка и (или) адрес его электронной
почты;
обоснование причин несогласия с местоположением границ земельного участка,
кадастровый номер земельного участка (при наличии) или обозначение образуемого
земельного участка в соответствии с проектом карты-плана территории.
К возражению относительно местоположения границ земельного участка прилагаются
копии документов, подтверждающих право лица, направившего данное возражение, на
такой земельный участок, или иные документы, устанавливающие или удостоверяющие
права на такой земельный участок, а также документы, определяющие (определявшие)
местоположение границ при образовании такого земельного участка (при наличии).
Второе заседание согласительной комиссии состоится по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а (здание администрации), "27" октября
2026 г. в 11 часов 00 минут.
В случае отсутствия возражений относительно местоположения границ земельного
участка такое местоположение границ земельного участка будет считаться согласованным,
второе заседание согласительной комиссии не проводится.

ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении заседания согласительной комиссии по вопросу согласования ме-
стоположения границ земельных участков при выполнении комплексных кадастровых
работ

В рамках исправления реестровых ошибок по результатам выполнения комплексных ка-
дастровых работ на территории  Ленинградской области, Волосовского муниципального
района, кадастровых кварталов 47:22:0500001, 47:22:0500008, 47:22:0500015, 47:22:0500017,
47:22:0500018, 47:22:0500021, 47:22:0500022, 47:22:0500023, 47:22:0500026, 47:22:0500027,
47:22:0647001, 47:22:0648002, 47:22:0649001, 47:22:0650001, 47:22:0650002, 47:22:0650003,
47:22:0651002, 47:22:0652001, 47:22:0652002; 47:22:0345001, 47:22:0342011, 47:22:0342015,
47:22:0355001, 47:22:0355002, 47:22:0618001 завершена подготовка проекта карты-плана
территории.
С проектом карты-плана территории можно ознакомиться:
- по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а,
каб. № 3 (Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Волосовского
муниципального района, телефон 8-813-73-23-570);
- в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

Заседание согласительной комиссии по вопросу согласования местоположения границ
земельных участков при выполнении комплексных кадастровых работ (далее - согласительная
комиссия) состоится по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово,
пл. Советов, д. 3а (здание администрации) "21" сентября 2026 г. в 12 часов 00 минут.
Контактный номер телефона согласительной комиссии: 8-813-73-23-570.
Для участия в согласовании местоположения границ земельных участков при себе
необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие
права на соответствующий земельный участок.
Возражения относительно местоположения границ земельных участков, указанного в
проекте карты-плана территории (далее - возражение относительно местоположения
границ земельного участка) можно представить в согласительную комиссию в письменной
форме по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов,
д. 3а, в период:
с "26" августа 2026 г. по "21" сентября 2026 г.
с "22" сентября 2026 г. по "26" октября 2026 г.

В возражении относительно местоположения границ земельного участка указываются
следующие сведения:
фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, направившего данное возражение, реквизиты
документа, удостоверяющего его личность;
почтовый адрес правообладателя земельного участка и (или) адрес его электронной
почты;
обоснование причин несогласия с местоположением границ земельного участка,
кадастровый номер земельного участка (при наличии) или обозначение образуемого
земельного участка в соответствии с проектом карты-плана территории.
К возражению относительно местоположения границ земельного участка прилагаются
копии документов, подтверждающих право лица, направившего данное возражение, на
такой земельный участок, или иные документы, устанавливающие или удостоверяющие
права на такой земельный участок, а также документы, определяющие (определявшие)
местоположение границ при образовании такого земельного участка (при наличии).
Второе заседание согласительной комиссии состоится по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пл. Советов, д. 3а (здание администрации), "27" октября
2026 г. в 12 часов 00 минут.
В случае отсутствия возражений относительно местоположения границ земельного
участка такое местоположение границ земельного участка будет считаться согласованным,
второе заседание согласительной комиссии не проводится.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   11.08.2026г. № 1237

О внесении изменений в Положение о комиссии  по соблюдению требований к слу-
жебному поведению  муниципальных служащих и урегулированию конфликта ин-
тересов в администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, утверждённое постановлением администрации МО Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области от 26.05.2016 № 784

В целях приведения в соответствие с Указом Президента Российской Федерации от
01.07.2010 № 821 "О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению фе-
деральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов" (с из-
менениями и дополнениями) администрация Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее - Администрация) п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Положение о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению
муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в Администрации,
утвержденное постановлением Администрации от 26.05.2016 г. № 784, изменение, дополнив
пункт 2 подпункта 2.1. частью е следующего содержания:
"е) представление Губернатором Ленинградской области либо уполномоченным им долж-
ностным лицом материалов проверки, свидетельствующих о представлении муниципальным
служащим недостоверных или неполных сведений, предусмотренных частью 1 статьи 3
Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов

лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам"".  
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте Администрации  http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Адми-
нистрации.

Глава администрации
С.Д. Ушаков  

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  14.08.2026  № 1267 

О внесении изменений в Постановление   № 1427 от 27.10.2017г.
«О муниципальной комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и

общего имущества в многоквартирных домах»

В целях реализации на территории Волосовского муниципального района Ленинградской
области Постановления Правительства РФ от 09.07.2016 № 649 «О мерах по приспособлению
жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей
инвалидов», а также Постановления Правительства Ленинградской области от 22.08.2017
№ 330 «О мероприятиях по реализации Постановления Правительства РФ от 09.07.2016
№ 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в много-
квартирном доме с учетом потребностей инвалидов» на территории Ленинградской
области», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:

1. Внести в Постановление № 1427 от 27.10.2017г. «О муниципальной комиссии по
обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных
домах» следующие изменения:
Приложение №2 «Состав муниципальной Комиссии по обследованию жилых помещений
инвалидов» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему поста-
новлению
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Сельская
новь» и размещению на официальном сайте администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
С.Д. Ушаков

Приложение 1 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 
МО Волосовский муниципальный район 
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